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Camara Municipal de Itapissuma

Casa Frei Caneca

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPISSUMA
ESTADO DE PERNAMBUCO
EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 002/2023 - Retificagdo
CONCURSO PUBLICO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL.

O Presidente da Camara Municipal de Itapissuma, Estado de Pernambuco, no uso de suas atribuicdes legais, TORNA PUBLICO a
retificagdo do Edital 001/2023, conforme a seguir:

1. ONDE LIA:

O Presidente da Camara Municipal de Itapissuma, Estado de Pernambuco, no uso de suas atribuicdes legais, TORNA PUBLICA a
abertura das inscrigcdes e estabelece normas relativas a realizagdo do CONCURSO PUBLICO de Provas para o preenchimento de 20 (vinte) vagas
de cargos do Quadro de Pessoal, nesta Camara Municipal, em conformidade com o art. 37, inciso Il da Constituicdo Federal do Brasil, Lei
Municipal e demais LegislagGes pertinentes a espécie, este Edital e, Editais de retificagdo. (quando for o caso).

ANEXO I - CARGOS E VAGAS

I - NiVEL SUPERIOR

CODIGO VAGAS PARA
DOS CARGOS ;:E\ISII\-\IZ PORTADORES Te;lél.AI:E
CARGOS DE DEFICIENCIA
01 Assessor Contabil 01 - 01
02 Controlador Interno 01 - 01
03 Procurador 01 - 01
Il — NiVEL MEDIO
CODIGO VAGAS PARA
s | cancos VAGAS | porrapones | TOTALDE
CARGOS DE DEFICIENCIA
04 Almoxarife 01 - 01
05 Assessor de Controle Interno 01 - 01
06 Assistente Administrativo 01 - 01
07 Auxiliar de Servigos Gerais 03 01 04
08 Copeira 01 01 02
09 Guarda Legislativo 05 01 06
10 Ouvidor 01 - 01
11 Redatora de Ata 01 - 01

ANEXO Il - CARGOS, JORNADA DE TRABALHO; VENCIMENTOS E ATRIBUIGOES.

ESCOLARIDADE CARGOS CARGA HORARIA SEMANAL VENCIMENTOS | SIMBOLOGIA

Auxiliar de Servigos Gerais 40 horas RS 1.400,00 PA-6

Almoxarife 40 horas RS 1.600,00 PA-3

Assistente Administrativo 40 horas RS 2.000,00 PA-9

Nivel Médio Copeira 40 horas RS 1.400,00 PA-5
Guarda Legislativo 40 horas RS 1.800,00 PA-2

Redatora de Ata 40 horas RS 2.000,00 PA-1

Assessor de Controle Interno 40 horas RS 2.000,00 PA-1

Ouvidor 40 horas RS 4.000,00 PA-7

Controlador Interno 40 horas RS 4.000,00 PA-7

Nivel Superior Assessor Contabil 40 horas RS 4.000,00 PA-10
Procurador 40 horas RS 4.000,00 PA - 11
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EXIGENCIAS E ATRIBUICOES: (conforme Lei 1173 de 17 de novembro de 2022)

OUVIDOR

Nivel de escolaridade: Ensino médio completo

Jornada de trabalho: 40 horas semanais

Atribuicdes do cargo: Receber demandas, manifestacGes, reclamacgGes, sugestdes, consultas ou elogios da populagdo ou de entidades publicas
e privadas; analisar as informacgGes recebidas ou solicitadas, encaminhando-as para as unidades administrativas competentes, visando a
solugdo dos problemas ou atendimento das manifestagdes suscitadas; recepcionar as informagGes das diversas unidades administrativas da
Camara Municipal e encaminhar retorno, respostas ou solugdes aos municipes e entidades requisitantes em geral, observando o prazo legal ou
regimental para resolugdo; facilitar ao maximo o acesso do servigo a Ouvidoria, simplificando seus procedimentos; realizar o atendimento ao
publico e aos servidores por telefone, meio eletrénico ou pessoalmente; encaminhar a questdo ou sugestdo apresentadas a area competente;
identificar problemas e orientar o usudrio; explicar e informar ao usudrio sobre os procedimentos adotados até a solugdo da solicitagdo; dar
sempre ao cidaddo uma resposta a questdo apresentada, no menor prazo possivel, com clareza e objetividade; atender com cortesia e
respeito, afastando-se de qualquer discriminagdo ou pré-julgamento; manter controle das reclamagdes, sugestdes, consultas ou elogios da
populagdo ou de entidades publicas e privadas; agir com integridade, transparéncia, imparcialidade e justica; Elaborar relatdrios, registros e
demais documentos que se fizerem necessarios; zelar pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia da
administragdo publica; e resguardar o sigilo das informagdes.

NiVEL MEDIO

04 - ALMOXARIFE; 05 - ASSESSOR DE CONTROLE INTERNO; 06 - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO; 07 - AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS; 08 -
COPEIRA; 09 - GUARDA LEGISLATIVO; 10 - OUVIDOR; 11 - REDATOR DE ATAS.

12 PARTE — PORTUGUES (15 QUESTOES)

Portugués Médio

1. Ortografia oficial. 2. Acentuagdo grafica. 3. Pontuacgdo. 4. Compreensao, interpretagao e reescrita de textos e de fragmentos de textos, com
dominio das relagdes morfossintaticas, semanticas, discursivas e argumentativas. 5. Tipologia Textual. 6. Coesdo e coeréncia. 7. Formagdo,
classe e emprego de palavras. 8. Significagdo de palavras. 9. Coordenagdo e Subordinagdo. 10. Concordancia nominal e verbal. 11. Emprego do
sinal indicativo de crase. 12. Regéncia Nominal e Verbal.

22 PARTE — CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (25 QUESTOES)

CARGO: 10 — OUVIDOR

Leis: 1. Normas constitucionais sobre a Administragdo Publica (artigos 37 a 41 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988); 2.
Crimes contra a fé publica e crimes contra a Administragdo Publica no Cédigo Penal (Decreto-Lei n2. 2.848/1940); 3. Lei de Acesso a
Informagdes; 4. Improbidade Administrativa na Lei n° 8.429/1992 e suas penas;

Informatica: 1. NogOes bdsicas de informatica. 2. Windows 11. 3. Word. 4. Excel. 5. Power Point. 6. Conceito de internet e intranet. 7.
Ferramentas e aplicativos de navegagdo. 8. Acesso a distancia a computadores, transferéncia de informagdo e arquivos, aplicativos de dudio,
video, multimidia. 9. Conceitos de protecdo e seguranga. 10. NogBes basicas do funcionamento do Computador. 11. Conceitos e modos de
utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos de informatica. 12. Hardware e de software. 13. Organizacdo e
gerenciamento de arquivos, pastas e programas, instalagao de periféricos.

2. LEIA-SE:

O Presidente da Camara Municipal de Itapissuma, Estado de Pernambuco, no uso de suas atribui¢des legais, TORNA PUBLICA a
abertura das inscricdes e estabelece normas relativas a realizagdo do CONCURSO PUBLICO de Provas para o preenchimento de 19 (dezenove)
vagas de cargos do Quadro de Pessoal, nesta Cdmara Municipal, em conformidade com o art. 37, inciso Il da Constituicdo Federal do Brasil, Lei
Municipal e demais Legislagbes pertinentes a espécie, este Edital e, Editais de retificagdo. (quando for o caso).
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ANEXO I — CARGOS E VAGAS

I - NiVEL SUPERIOR

CODIGO VAGAS PARA
DOS CARGOS \GI:E.\::IZ PORTADORES TS;I;\I;E
CARGOS DE DEFICIENCIA
01 Assessor Contabil 01 - 01
02 Controlador Interno 01 - 01
03 Procurador 01 - 01
10 Ouvidor 01 - 01
Il — NiVEL MEDIO
CODIGO VAGAS PARA
bos | cancos VAGAS | porrapones | TOTALDE
CARGOS DE DEFICIENCIA
04 Almoxarife 01 - 01
06 Assistente Administrativo 01 - 01
07 Auxiliar de Servigos Gerais 03 01 04
08 Copeira 01 01 02
09 Guarda Legislativo 05 01 06
11 Redatora de Ata 01 - 01

ANEXO Il - CARGOS, JORNADA DE TRABALHO; VENCIMENTOS E ATRIBUIGOES.

ESCOLARIDADE CARGOS CARGA HORARIA SEMANAL VENCIMENTOS | SIMBOLOGIA

Auxiliar de Servigos Gerais 40 horas RS 1.400,00 PA-6

Almoxarife 40 horas RS 1.600,00 PA-3

, .y Assistente Administrativo 40 horas RS 2.000,00 PA-9

Nivel Médio :

Copeira 40 horas RS 1.400,00 PA-5

Guarda Legislativo 40 horas RS 1.800,00 PA-2

Redatora de Ata 40 horas RS 2.000,00 PA-1

Controlador Interno 40 horas R$ 4.000,00 PA-7

Nivel Superior Assessor Contabil 40 horas RS 4.000,00 PA - 10
Procurador 40 horas RS 4.000,00 PA-11

Ouvidor 40 horas RS 4.000,00 PA-7

EXIGENCIAS E ATRIBUICOES: (conforme Lei 1173 de 17 de novembro de 2022)

OUVIDOR

Nivel de escolaridade: Ensino Superior completo

Jornada de trabalho: 40 horas semanais

Atribuicées do cargo: Receber demandas, manifestacdes, reclamagdes, sugestdes, consultas ou elogios da populagdo ou de entidades publicas
e privadas; analisar as informagdes recebidas ou solicitadas, encaminhando-as para as unidades administrativas competentes, visando a
solugdo dos problemas ou atendimento das manifestagdes suscitadas; recepcionar as informagGes das diversas unidades administrativas da
Camara Municipal e encaminhar retorno, respostas ou solugdes aos municipes e entidades requisitantes em geral, observando o prazo legal ou
regimental para resolugao; facilitar ao maximo o acesso do servigo a Ouvidoria, simplificando seus procedimentos; realizar o atendimento ao
publico e aos servidores por telefone, meio eletronico ou pessoalmente; encaminhar a questdo ou sugestdo apresentadas a area competente;
identificar problemas e orientar o usudrio; explicar e informar ao usudrio sobre os procedimentos adotados até a solugdo da solicitagdo; dar
sempre ao cidaddo uma resposta a questdo apresentada, no menor prazo possivel, com clareza e objetividade; atender com cortesia e
respeito, afastando-se de qualquer discriminagdo ou pré-julgamento; manter controle das reclamagdes, sugestGes, consultas ou elogios da
populagdo ou de entidades publicas e privadas; agir com integridade, transparéncia, imparcialidade e justica; Elaborar relatdrios, registros e
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demais documentos que se fizerem necessarios; zelar pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia da
administragdo publica; e resguardar o sigilo das informagdes.

ANEXO |1l - CONTEUDOS PROGRAMATICOS

NiVEL SUPERIOR

CARGOS: ASSESSOR CONTABIL; CONTROLADOR INTERNO; PROCURADOR; OUVIDOR.

12 PARTE — PORTUGUES (15 QUESTOES)

Portugués Superior

1. LINGUA E LINGUAGEM 1.1. Norma culta e variedades linguisticas. 1.2 Semantica e interagdo. 1.3 Significagdo das palavras. 1.4. Denotacéo e
conotagdo. 1.5. FungGes da Linguagem. 1.6. Textualidade (coesdo, coeréncia e contexto discursivo). 2. MORFOSSINTAXE 2.1 Estudo dos verbos
e sua relagdo com as formas pronominais. 2.2 Sintaxe do periodo e da oragdo e seus dois eixos: coordenagdo e subordinagdo. 2.2.1 Sintaxe de
Concordancia. 2.2.2. Sintaxe de Colocagdo. 2.2.3. Sintaxe de Regéncia. 2.3. Analise Sintdtica 2.4. Estudo das classes gramaticais (incluindo
classificacdo e flexdo): Artigo, Adjetivo, Numeral, Pronome, Verbo, Advérbio, Conjungao, Preposicdo, Interjeicdo, Conectivos, Formas variantes.
2.5. Emprego das palavras. 3. ORTOGRAFIA E ACENTUACAO 4. ESTUDO DE TEXTOS 4.1 Interpretacdo de textos. 4.2. Tépico frasal e sua relagdo
com ideias secundarias. 4.3. Elementos relacionadores. 4.4 Pontuagdo. 4.5. Conteldo, ideias e tipos de texto. 4.6. O texto literdrio: tema, foco
narrativo, personagens, tempo.

22 PARTE — CONHECIMENTOS INFORMATICA (25 QUESTOES)

CARGO: 10 - OUVIDOR

Informatica: 1. NogBes basicas de informatica. 2. Windows 11. 3. Word. 4. Excel. 5. Power Point. 6. Conceito de internet e intranet. 7.
Ferramentas e aplicativos de navegacdo. 8. Acesso a distancia a computadores, transferéncia de informagdo e arquivos, aplicativos de audio,
video, multimidia. 9. Conceitos de protegdo e seguranga. 10. NogGes bdsicas do funcionamento do Computador. 11. Conceitos e modos de
utilizagdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos de informdtica. 12. Hardware e de software. 13. Organizacdo e
gerenciamento de arquivos, pastas e programas, instalagdo de periféricos.

3. Ficam mantidas as demais normas e regras, bem como as demais datas contidas e especificadas no Edital 001/2023.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Itapissuma, 13 de setembro de 2023.

Jefferson Telles Alves Carneiro
Presidente da Cdmara Municipal de Itapissuma/PE.
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